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TEMARIO 
 
PARTE GENERAL: 
 
TEMA 1. La Constitución Española de 1978: estructura y contenido. Derechos y 
deberes fundamentales. Su garantía y suspensión. El Tribunal Constitucional. El 
Defensor del Pueblo. Reforma Constitucional. 
 
TEMA 2. La Jefatura del Estado. La Corona. Funciones Constitucionales del Rey. 
Sucesión y Regencia. 
 
TEMA 3. Las Cortes Generales. Composición, atribuciones y funcionamiento del 
Congreso de Los Diputados y del Senado. 
 
TEMA 4. El Poder Judicial: principios constitucionales. Organización judicial en 
España. El Consejo General del Poder Judicial. El Tribunal Supremo. 
 
TEMA 5. El Gobierno: composición; estatuto de los miembros del Gobierno, 
régimen de funcionamiento. Relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales. 
 
TEMA 6. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Buen Gobierno: principios generales; derecho de acceso a la 
información pública y procedimiento para su ejercicio. Ley 12/2014, de 26 de 
diciembre, de transparencia y de acceso a la información pública. Disposiciones 
generales. Información y actividad de la Comunidad Autónoma de Canarias. 
Derecho de acceso a la información pública. 
 
TEMA 7. La Organización territorial del Estado: las Comunidades Autónomas. 
Constitución y distribución de competencias entre el Estado y las Comunidades 
Autónomas. Estatutos de Autonomía. 
 
TEMA 8. El Estatuto de Autonomía de Canarias: estructura y contenido. 
Instituciones y órganos de relevancia estatutaria: naturaleza y funciones. Reforma. 
 
TEMA 9. La Administración local: la provincia, el municipio y otras entidades locales. 
Especial referencia al régimen de organización de los municipios de gran población. 
 
TEMA 10. La Ley 7/2015, de 1 de abril, de Municipios de Canarias: Autonomía 
Municipal y competencias Municipales. 
 
TEMA 11. La organización de la Unión Europea. El Consejo Europeo, El Consejo, el 
Parlamento Europeo, la Comisión Europea y el Tribunal de Justicia de la Unión 
Europea. Canarias en la Unión Europea. 
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PARTE ESPECÍFICA: 
 
TEMA 12. Concepto de Derecho Administrativo. Las fuentes del Derecho 
Administrativo. Concepto. Clases de fuentes. La jerarquía de las fuentes. Principios 
generales del Derecho. Tratados Internacionales. 
 
TEMA 13. La Ley. Disposiciones del ejecutivo con fuerza de Ley: Decreto-Ley y 
Decreto Legislativo. 
 
TEMA 14. Reglamento: concepto, clases y límites. 
 
TEMA 15. El acto administrativo: Concepto, clases y elementos. Eficacia y validez 
de los actos administrativos. Motivación, notificación y publicación. Nulidad y 
anulabilidad de los actos administrativos. Conversión, conservación y 
convalidación. 
 
TEMA 16. El procedimiento administrativo I: Capacidad de obrar y concepto de 
interesado. Identificación y firma de los interesados en el procedimiento. Derechos 
de las personas en sus relaciones con las administraciones públicas. Derecho y 
obligaciones de relacionarse electrónicamente con las Administraciones Públicas. 
Términos y plazos. Obligación de Administración de resolver. El Silencio 
administrativo. 
 
TEMA 17. El procedimiento administrativo II: Iniciación, Ordenación, Instrucción y 
Finalización del procedimiento administrativo. Tramitación Simplificada del 
procedimiento administrativo. Especialidades del procedimiento sancionador y 
del procedimiento en materia de la responsabilidad patrimonial. 
 
TEMA 18. El procedimiento administrativo III: De la revisión de los actos en vía 
administrativa; Revisión de Oficio. Los recursos administrativos: objeto y clases. 
 
TEMA 19. Los contratos del Sector Público: objeto y ámbito de aplicación. Tipos de 
contratos del sector público. Órgano de Contratación. Objeto, presupuesto base 
de licitación, valor estimado, precio del contrato y su revisión. Garantías. 
Preparación de los contratos: expedientes de contratación y pliegos de cláusulas 
administrativas y prescripciones técnicas. Procedimientos de adjudicación. 
 
TEMA 20. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público I. 
Objeto, Ámbito subjetivo, Principios Generales. De los órganos administrativos. 
Competencias. Abstención y recusación. Funcionamiento electrónico del Sector 
Público. 
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TEMA 21. Ley 40/2015, de 1 de octubre II: Principios de la potestad sancionadora de 
las Administraciones Públicas. De la responsabilidad patrimonial de las 
Administraciones Públicas. 
 
TEMA 22. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos 
Personales y garantía de los derechos digitales: Disposiciones generales. Principios 
de protección de datos. Derechos de las personas. 
 
TEMA 23. La LEY 31/1995, de o de noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales: 
Objeto y ámbito de aplicación. Derechos y obligaciones de los trabajadores. 
 
TEMA 24. Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad efectiva de 
mujeres y hombres: objeto y ámbito de la ley. El principio de igualdad y la tutela 
contra discriminación. Políticas públicas para la igualdad. El principio de igualdad 
en el empleo público. 
 
TEMA 25. La Ley Orgánica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Protección 
Integral contra la Violencia de Género: objeto de la Ley. Principios rectores. Medidas 
de sensibilización, prevención y detección. Derechos de las mujeres víctimas de 
violencia de género. 
 
TEMA 26. Atención al público. Atención de personas con discapacidad. Servicio de 
información administrativa. Información y participación ciudadana. Iniciativas. 
Reclamaciones. Quejas. Peticiones. 
 
TEMA 27. Concepto de documento, registro y archivo. Funciones del registro y del 
archivo. Clases de archivo y criterios de ordenación. 
 
TEMA 28. El Ayuntamiento de Los Llanos de Aridane. El Reglamento de Organización 
y Gobierno de la Administración. Ordenanzas y Reglamentos del Ayuntamiento. La 
organización política y administrativa del Ayuntamiento. Áreas de Gobierno y 
competencias. 
 
TEMA 29. La potestad reglamentaria de las Entidades Locales. Órganos titulares. 
Las Ordenanzas y Reglamentos: Distinción. Clases. Procedimientos de elaboración 
y aprobación. Publicación. Los Bandos: Naturaleza. Publicación. Impugnación. 
 
TEMA 30. Los bienes de las Entidades Locales: Concepto y clasificación. Del 
patrimonio de las Entidades Locales. Bienes de dominio público. Utilización. El 
Inventario. 
 
TEMA 31. Las subvenciones públicas: Procedimientos de concesión, gestión y 
justificación de la subvención pública. Causas de reintegro. 
 

https://eficienciayoposicion.com/


 
 

 
 4 

Los Llanos de Aridane - Administrativo 

eficienciayoposicion.com 
Derechos de autor protegidos 
Última revisión del tema: 19/09/2026 

TEMA 32. La Ley de expropiación forzosa: Principios Generales. Procedimiento 
General de expropiación. 
 
TEMA 33. El personal al servicio de las Administraciones Públicas I. El Texto 
Refundido del Estatuto Básico del Empleado Público: Objeto y Ámbito de 
Aplicación. El Personal al Servicio de Las Administraciones Públicas. Derechos y 
Deberes. Código de Conducta de los Empleados Públicos. 
 
TEMA 34. El personal al servicio de las Administraciones Públicas II. El Texto 
Refundido del Estatuto Básico del Empleado Público: Adquisición y pérdida de la 
relación de servicio. Situaciones administrativas. Régimen disciplinario. 
 
TEMA 35. El personal al servicio de las Administraciones Públicas III. 
Particularidades del personal laboral. El Convenio colectivo de personal laboral del 
Ayuntamiento de Los Llanos de Aridane. 
 
TEMA 36. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba 
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales I: Ámbito de 
aplicación. Recursos de los municipios: tributos propios, contribuciones especiales 
e impuestos. 
 
TEMA 37. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el 
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales II. Especial 
referencia a los siguientes impuestos: Impuesto sobre Bienes Inmuebles, Impuesto 
sobre actividades económicas e Impuesto sobre vehículos de tracción mecánica. 
 
TEMA 38. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el 
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales III. Presupuestos de 
las Entidades Locales: contenido y aprobación. 
 
TEMA 39. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el 
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales IV. Presupuestos 
de las Entidades Locales: de los créditos y sus modificaciones. 
 
TEMA 40. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el 
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales V. Presupuestos de 
las Entidades Locales: ejecución y liquidación. Control y fiscalización. 
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