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LISTA DE TEMARIO 
 

 
Tema 1. Constitución española de 1978: estructura y contenido. Principios que la 
inspiran. Procedimiento de reforma. Derechos y deberes fundamentales de los 
españoles. Garantía de los derechos y libertades. Suspensión de los derechos y 
libertades. 
 
Tema 2. El Gobierno y la Administración. El Presidente del Gobierno. El Consejo de 
Ministros. Designación, causas de cese y responsabilidad del Gobierno. Las 
funciones del Gobierno. Normas de funcionamiento del Gobierno. El Gobierno en 
funciones. El control de los actos del Gobierno. Relaciones entre el Gobierno y las 
Cortes Generales. 
 
Tema 3. Organización territorial del Estado. Principios constitucionales del modelo 
autonómico. La Administración Local. Las Comunidades Autónomas. Los 
estatutos de Autonomía. Las competencias de las Comunidades Autónomas. 
Órganos de las Comunidades Autónomas. Los Tribunales Superiores de Justicia. 
Control de los órganos de las Comunidades Autónomas. Recursos de las 
Comunidades Autónomas. Fondo de compensación Interterritorial. Las leyes de 
armonización. Las leyes marco y las leyes de transferencias. El problema de la 
distribución de competencias. 
 
Tema 4. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos 
Personales y garantía de los derechos digitales. Políticas públicas de igualdad de 
género. La Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de 
mujeres y hombres. 
 
Tema 5. Las fuentes del derecho administrativo. La jerarquía de las fuentes. La ley. 
Las disposiciones del Ejecutivo con fuerza de ley: decretos-leyes y decretos 
legislativos. El control de las normas con rango de ley. Los Reglamentos: concepto, 
clases y límites. Otras fuentes del derecho administrativo. 
 
Tema 6. El acto administrativo: concepto, notas características y diferencias con 
el Reglamento. Clases. Elementos. Requisitos: motivación y forma. La notificación: 
contenido, plazo y práctica en papel y a través de medios electrónicos. La 
notificación infructuosa. La publicación. 
 
Tema 7. La eficacia de los actos administrativos: ejecutividad y ejecutoriedad. La 
demora y retroactividad de la eficacia. Medios de ejecución forzosa. La invalidez 
de los actos administrativos. Supuestos de nulidad de pleno derecho y 
anulabilidad. Irregularidades no invalidantes. El principio de conservación del acto 
administrativo: transmisibilidad, conversión, conservación y convalidación. 
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Tema 8. Términos y plazos en el procedimiento administrativo: cómputo, 
ampliación y tramitación de urgencia. Los interesados en el procedimiento. 
Derecho de los interesados. La lengua de los procedimientos. El derecho de 
acceso de los ciudadanos a los Archivos y Registros públicos. La ventanilla única. 
 
Tema 9. La ordenación del procedimiento administrativo. Fases del procedimiento 
administrativo: iniciación, instrucción y terminación. El silencio administrativo. El 
desistimiento y la renuncia. La caducidad. La tramitación simplificada del 
procedimiento. 
 
Tema 10. Recursos administrativos: principios generales. Actos susceptibles de 
recurso administrativo. Reglas generales de tramitación de los recursos 
administrativos. Clases de recursos: alzada, reposición y revisión. Procedimientos 
sustitutivos de los recursos administrativos: conciliación, mediación y arbitraje. 
 
Tema 11. La revisión de oficio: concepto y régimen jurídico. La acción de nulidad: 
procedimiento y límites. La declaración de lesividad. La revocación de actos. La 
rectificación de errores materiales o de hecho. 
 
Tema 12. El Municipio. El término municipal. Creación de Municipios y alteraciones 
del término municipal. Expedientes de alteración de términos municipales. 
Cambio de nombre de los Municipios. La capitalidad del Municipio. 
 
Tema 13. La población municipal. Derechos y deberes de los vecinos. Derechos y 
deberes de los vecinos extranjeros mayores de edad. Transeúntes. El 
empadronamiento. Gestión del padrón municipal. El Padrón Especial de 
españoles residentes en el extranjero. El Consejo de Empadronamiento. 
 
Tema 14. Caracteres y atribuciones de los órganos fundamentales en los 
Ayuntamientos de régimen común: el Pleno, el Alcalde, los tenientes de Alcalde y 
la Junta de Gobierno. Caracteres y atribuciones de los órganos complementarios. 
 
Tema 15. Las competencias municipales: consideraciones generales y sistema de 
determinación. Competencias propias, delegadas y distintas de las propias y de 
las atribuidas por delegación. Consideración de las competencias municipales 
propias más sobresalientes. La sostenibilidad financiera de la hacienda local 
como presupuesto del ejercicio de las competencias. Los convenios sobre 
ejercicio de competencias y servicios municipales. Los servicios mínimos. La 
reserva de servicios. 
 
Tema 16. Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades locales. Clases de normas 
locales. Procedimiento de elaboración y aprobación. Límites de la potestad 
reglamentaria local. Incumplimiento o infracción de las ordenanzas. Bandos. El 
Reglamento Orgánico. 
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Tema 17. Derechos de los funcionarios públicos locales. Derechos económicos. 
Derecho de sindicación. Deberes de los funcionarios públicos locales. Las 
incompatibilidades. 
 
Tema 18. Régimen disciplinario. Faltas. Sanciones disciplinarias. Extinción de la 
responsabilidad disciplinaria. Procedimiento disciplinario. La Seguridad Social de 
los funcionarios de la Administración Local. 
 
Tema 19. Singularidades del procedimiento administrativo de las Entidades 
Locales. La revisión y revocación de los actos de los entes locales. Tramitación de 
expedientes. Los interesados. Abstenciones y recusaciones. Recursos 
administrativos y jurisdiccionales contra los actos locales. El Registro de Entrada 
y Salida de Documentos. Requisitos en la presentación de documentos. 
Comunicaciones y notificaciones. 
 
Tema 20. Los contratos del sector público: objeto y ámbito de la Ley de Contratos 
del Sector Público. Tipos de contratos del sector público. Contratos sujetos a 
regulación armonizada. Régimen jurídico de los contratos administrativos y los de 
derecho privado; los actos separables. Los principios generales de la contratación 
del sector público: racionalidad, libertad de pactos y contenido mínimo, 
perfección y forma, el régimen de invalidez de los contratos y el recurso especial 
en materia de contratación. 
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